
 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUITOS CAPÕES- RS 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO 

Município de Muitos Capões - RS 

Secretaria Municipal da Educação 

Necessidade da Administração: contratação de material didático e aperfeiçoamento pedagógico para rede 

municipal de ensino 

 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 

A aquisição do Sistema de Ensino FTD na Educação, com oferta de matérias didáticos impressos para os 
alunos e professores e serviços de natureza continuada de formação e aperfeiçoamento ao educandário 
municipal. A contratação da se dá devido a necessidade de continuidade da linha pedagógica na rede 
municipal. 
                      

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

O objeto desta contratação deverá seguir as especificações que constam no termo de referência, são de 
natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade são primordiais 
para o serviço público. A aquisição do Sistema de Ensino FTD na Educação, com oferta de matérias didáticos 
impressos para os alunos e professores e serviços de natureza continuada de formação e aperfeiçoamento 
ao educandário municipal.  
 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A presente contratação tem por finalidade a ‘’ CONTRATAÇÃO de empresa especializada para entrega 
de material didático, para atender a demanda da secretaria solicitante, a contratação se dará  na 
modalidade dispensa de licitação, com critério de julgamento por menor preço por item, nos termos 
dos artigos 75º, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, entrega do material em 4 etapas, fevereiro, 
maio, julho e setembro de 2026. 
 

4. DA COORDENAÇÃO: 

A coordenação dos serviços contratados será dada pela secretaria da educação, através da direção da Escola 

Municipal, Srª Kelli Biasuz Deitos e na Secretaria da Educação através da Secretária Eveline de Freitas Paim. 

 

5. DA EXECUÇÃO DO OBJETO 

O objeto será entregue em quatro etapas, , fevereiro, maio, julho e setembro de 2026. 
 

6.  DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 

6.1    Fiscalizar, orientar, contestar, dirimir dúvidas emergentes a execução do objeto contratado; 
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6.2    Comunicar a Contratada, por escrito sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas na 

execução do serviço, para que seja corrigido e tomadas as providências. 

6.3  Efetuar o pagamento no valor dos itens licitados, conforme critérios determinados do termo de 

referência. 

 

7.  DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

7.1 A contratada cumprirá todas as obrigações constantes no Termo de Referência, anexos e sua 

proposta, assumindo todos riscos e as despesas decorrentes da execução do serviço, realizado nos 

estabelecimentos previstos. 

7.2  Considerar os preços propostos completos e suficientes para a execução do serviço desta 

contratação, realizado na Escola Municipal de Ensino Fundamental Gina Guagnini de Muitos Capões, 

Rua Dorival Roveda, 990 – Centro, Muitos Capões, no horário das 08 horas às 12h e das 13h às 17h, 

no território de Muitos Capões. 

7.3 Responsabilizar-se solidariamente ao fabricante, pela realização do serviço, quanto as garantias 

mínimas legais.   

 

8. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

O contrato será gerido pela secretaria da educação. 

 

9. DOS RESPONSÁVEIS PELA FISCALIZAÇÃO 

9.1 A execução da contratação deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal, conforme portaria 

vigente ou pelos respectivos substitutos nos termos do art. 117, caput, da Lei n° 14.133/21. 

9.2 O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas a execução do 

contrato ou do instrumento equivalente, determinando medidas necessárias para a regularização 

dos problemas observados. 

9.3  Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal atuará tempestivamente na 

solução do problema, quando necessário deverá reportar ao gestor para que tome as providencias 

cabíveis. 

9.4 O fiscal verificará e atestará a manutenção das condições de habilitação do licitante, acompanhará 

o empenho, o pagamento, solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso seja 

necessário. 

 

10. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

12.1 Para realização do pagamento as notas fiscais deverão estar assinadas pelo gestor do contrato, após 

a entrega dos materiais. 
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12.2  O pagamento será realizo em etapas de acordo com a entrega do serviço. 

  

 

11. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

O pagamento será efetuado em até 15 dias úteis após a entrega do serviço e autorizado pelo fiscal 

do contrato, dividido em quatro pagamentos. 

 

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

A presente contratação está estimada em: 
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13. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

As despesas e custeio do objeto deste termo de referência, serão subsidiadas com recursos consignados na 

Dotação Orçamentaria indicada pela Secretaria Municipal da Fazenda. 

 

 

 

Muitos Capões – RS 06 de fevereiro de 2026. 

 

 

 

 

________________________________________ 

Cintia Barreto Magro Lucchese 

Responsável pela elaboração do Termo de Referência 

 

 

 

________________________________________ 

Eveline de Freitas Paim 

Secretária Municipal de Educação 
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