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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. AQUISICAO DE MATERIAL DE INFORMATICA para atender as
necessidades da secretaria da fazenda, conforme condi¢cdes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ltem

Produto/Servigo (Descrigao

minuciosa)

Unidade de
Medida

Quantid
ades

Notebook com processador de alto
desempenho compativel com a
linha Intel® Core™ i5 ou superior,
equipado com no minimo 8 GB de
memodria RAM, armazenamento
interno em unidade de estado
sélido (SSD) com capacidade
minima de 256 GB, garantindo
maior velocidade de inicializagao e
execugdo de aplicativos. O
equipamento  devera possuir
sistema operacional Windows 11
original e devidamente licenciado,
atender aos padrbes atuais de
conectividade e seguranca, além
de apresentar design moderno e
acabamento na cor azul ou
equivalente, conforme
disponibilidade de mercado.

un

01

MONITOR 24" FHD, 75HZ, HDMI,

VGA, FREESYNC, F24T350FHL, PRETO

un

02

2. DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO

A presente aquisicdo de monitores e notebooks destinados aos servidores da
Prefeitura Municipal justifica-se pela necessidade de assegurar a continuidade,
eficiéncia e qualidade dos servicos publicos prestados a populagdo. Os
equipamentos atualmente em uso encontram-se defasados, apresentando
falhas recorrentes, lentiddo excessiva e travamentos constantes, o que
compromete diretamente a execugao das atividades administrativas, técnicas e

operacionais desempenhadas pelos setores municipais.
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Tais problemas tém ocasionado atrasos na tramitagcado de processos, prejuizos
a produtividade dos servidores e risco a integridade das informacdes e sistemas
utilizados pela Administracdo. A substituicdo e/ou complementacdo do parque
tecnolégico mostra-se indispensavel para garantir melhores condigbes de
trabalho, maior agilidade no atendimento as demandas internas e externas, além
de assegurar a adequada utilizagao dos sistemas informatizados oficiais, muitos
dos quais exigem configuragbes minimas de hardware para seu pleno
funcionamento.

Dessa forma, a aquisigcdo de novos monitores e notebooks configura-se como
medida necessaria e estratégica para a modernizacdo da infraestrutura
tecnolégica do Municipio, contribuindo para o aumento da eficiéncia
administrativa, o cumprimento dos principios da continuidade do servigo publico,
da economicidade e da eficiéncia, previstos no art. 37 da Constituigao Federal,
bem como para a melhoria da qualidade dos servicos ofertados a coletividade.

3. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO E APRESENTACAO DA

SOLUGAO

3.1. A presente contratagdo tem fundamento no termo de formalizagao
de demanda e estudo técnico preliminar a qual faz parte integrante
desse processo de contratacao.

3.2. A aquisicdo de material de informatica, tém natureza de bens/servigos
comuns, tendo em vista que seus padrbes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes
usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021 e Decreto 1.675/2025.

3.3. A solugao escolhida para atendimento da necessidade identificada consiste
na aquisi¢cao direta de notebooks e monitores novos, por meio de regular
processo de contratagcao, com especificacdes técnicas minimas compativeis
com as demandas administrativas da Prefeitura Municipal. Os equipamentos
serdao destinados aos diversos setores da Administragdo, visando a
modernizagdo do parque tecnoldégico e a recomposi¢cdo dos postos de
trabalho atualmente comprometidos por falhas e obsolescéncia dos
equipamentos existentes.

4. DO VALOR

4.1. Quanto a estimativa do valor da contratacdo o mesmo é compativel com
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o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no decreto
municipal 1.675 que “Estabelece o procedimento administrativo para a
realizacao de pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratacdo de
servicos em geral e para contratacdo de obras e servigos de engenharia no
ambito Prefeitura municipal de Muitos Capdes/RS, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021”.

4.2. O Processo licitatério na modalidade dispensa de licitagdo do tipo menor
preco por item, teve seus pregos de pesquisa de mercado baseados em
pesquisa de 03 (trés) fornecedores do ramo da regido do municipio de Muitos
Capbes bem como a pesquisa de precos publicos, conforme anexo ao processo
licitatério

5. DA ENTREGA, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

5.1. O prazo de entrega é até 15 (quinze) dias uteis, contados da confirmagéao
do pedido e emissdo da respectiva Nota de Empenho e Autorizacdo de
fornecimento.

5.2. Os materiais demandados deverao ser entregues na sede da Prefeitura
Municipal de Muitos Capdes/RS - R. Dorval Antunes Pereira, 950 - Centro,
Muitos Capdes - RS, 95230-000

5.3. Os itens adjudicados, referentes ao material adquirido, deverao ser
entregues conforme especificagdes deste instrumento, dentro do prazo
estipulado no item 5.1.

5.4. Por ocasiao do recebimento do pedido os itens terdo suas caracteristicas
confrontadas com as especificagdes contidas neste instrumento, considerando
a proposta de precgos parte integrante do respectivo termo contratual.

5.5. Sera recusado o material que nao estiver em acordo com todas as
especificacoes do presente instrumento.

5.6. O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dias) dias, contados da data
de apresentag¢ao dos documentos de cobranga, desde que a totalidade do objeto
contratado tenha sido executada, atestada e aprovada pelo CONTRATANTE;
5.7. O pagamento ocorrera apdés o recebimento definitivo dos servigos
constantes na Nota de Empenho.

5.8. Em caso de entrega parcial, a fiscalizagdo notificara a CONTRATADA,
informando o ocorrido, e considerar-se-a como inadimplemento contratual,
tendo em vista a ndo entrega de todos os itens solicitados.

5.9. Havendo erro na apresentag¢ao da Nota Fiscal, ou ainda, circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
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pendente decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da
regularizacdo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA:

a) Realizar o fornecimento observando fielmente as disposi¢des contidas em
edital e em contrato, bem como nos termos da sua proposta;
b) Indicar preposto para ser seu representante durante a execug¢do do
presente contrato;
c) Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios
ou despesas incidentes sobre os servigos contratados, bem como por cumprir
todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos
funcionarios que empregar para a execugdo dos servigos, inclusive as
decorrentes de convencdes, acordos ou dissidios coletivos;
d) Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagcdo e qualificagcédo
exigidas na licitacdo, apresentando, mensalmente, copia das guias de
recolhimento das contribuicdbes para o FGTS e o INSS relativas aos
empregados utilizados na prestacdo do servico, bem como da certiddo
negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

e) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em

outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da

Previdéncia Social e para aprendiz;

f) Observar durante a execucao do contrato as normas técnicas aplicaveis a

execucao dos servigos, visando sua perfeita execucéao.

g) Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a

CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente

apurados mediante processo administrativo, quando da execug¢ado dos

servigos;

h) Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, 0s servigos efetuados em que se

verificar vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao do servico

contratado;

i) Executar as obrigagdes assumidas no presente contrato por seus proprios
meios, ndo sendo admitida a subcontratacdo nao prevista em edital e em
contrato.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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7.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

a) Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA referente aos
servigos executados, nos termos do presente instrumento;

b) Dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execugao
do contrato;

c) Determinar as providéncias necessarias quando 0s servigos nao
estiverem sendo realizados na forma estipulada no edital e no presente contrato,
sem prejuizo da aplicagao das sanc¢des pertinentes, quando for o caso;

d) Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para
ser responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao da execugao dos servigos
objeto desse contrato.

8. DA SELEGAO DO FORNECEDOR
8.1. O fornecedor contratado sera selecionado considerando a proposta de
menor valor unitario.

9. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
9.1. Para a contratacao pretendida nao havera necessidade de providéncias
prévias no ambito da Administracdo. Ademais, para que a pretendida
contratagdo tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam concluidas, quais
sejam:

a) Termo de Formalizagdo de Demanda;
b) Realizacido da pesquisa de mercado, e composi¢ao da orcamentacio;
c
d

e) Encaminhamento do processo para analise juridica;

Levantamento das demandas dos municipios consorciados;

Elaboracao do Estudo Técnico Preliminar — ETP;

)
)
)
)
f) Analise da manifestagcdo juridica e atendimento aos apontamentos

constantes no parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes indicados;

9.2. Como FISCAL da presente contratagcéo fica indicado o Sr(a). Tatiane

dutra castoldi, tendo como seu suplente o Sr(a). Daniela vieira mesquita.

10. DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA

10. 1. HABILITAGAO JURIDICA:
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a) Registro comercial (CCMEI), no caso de empresa individual; e/ou Ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agoes,
acompanhado de documentos de elei¢ao de seus administradores;

b) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

10. 1. 1 REGULARIDADE FISCAL:

a) Prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais administrados
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e quanto a Divida Ativa da
Uniao administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN
(Certiddo Conjunta Negativa).

b) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou
sede do licitante;

c¢) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou
sede do licitante;

d) Prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS).

10. 1. 2. REGULARIDADE TRABALHISTA:

a) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943.

10. 1. 3. DECLARAGAO, ASSINADA POR REPRESENTANTE LEGAL DA
PROPONENTE, DE QUE:

a) A empresa atende ao disposto no Art. 7°, inciso XXXIIl da Constituicdo
Federal (Lei 9.854 de 27/10/99), conforme modelo anexo;

Declaracao na qualidade de licitante do procedimento licitatorio, que nao foi
declarada inidénea para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer
de suas esferas.

Responsavel pela elaboracdo do TR
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