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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA INSTALACAO DE EQUIPAMENTO
PARA AUTOMATIZACAO DE RECEPCAOQ para atender as necessidades da
secretaria de Administragdo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

Menor | Unidade
Item Produto/Servigo valor de Quantidades | Valor total
unitario | Medida
R$
1 Fonte Nobreak | R$ 650,00 | UN 2 1.300.00
2 Bateria R$ 160,00 | UN 2 R$ 320,00
3 Receptor Controle 433 | R$ 290,00 UN 1 R$ 290,00
4 Controle Remoto R$ 80,00 UN 1 R$ 80,00
5 Mo de obra R$ 800,00 | UN 1 R$ 800,00
R$
6 | Fechadura eletronica | R$ 540,00 UN 2 1.080,00
7 Botoeira com fio R$ 180,00 UN 2 R$ 360,00
8 Master Fone com R$ UN 1 R$
Senha e tag 1.090,00 1.090,00
9 Cabo R$ 4,20 UN 10 R$ 42,00
TOTAL.: R
' 5.362,00
Equipamento para Megasat LK Tech Antonio da Silva
automatizagao de Tecnologia 60.606.493/0001-|de Lima
recepgao: 07.389.447/0001-(30 20.462.794/0001-
Fonte Nobreak 43 12
Bateria
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Master Fone com
Senha e tag
Cabo

R$ 5.362,00 R$ 6.046,00 R$ 5.925,00

2. DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO

A aquisigao de um equipamento com instalagao para automatizagao da porta
interna da recepgao da Prefeitura Municipal € uma acédo necessaria para
melhorar o controle de acesso ao interior do prédio publico. A instalacdo desse
sistema permitira que a recepcionista autorize a entrada de pessoas por meio de
um controle remoto, reforcando a seguranga dos servidores, documentos e
demais bens publicos. Essa porta, localizada logo apos a porta automatica ja
existente, funcionara como uma segunda barreira de controle, garantindo maior
organizacao no fluxo de pessoas dentro da prefeitura. Além de aprimorar a
seguranga, a medida trara beneficios diretos a populagdo que busca
atendimento no local. O novo sistema contribuira para a criagdo de um ambiente
mais acolhedor, ordenado e seguro, evitando acessos indevidos, aglomeragdes
e garantindo maior privacidade aos municipes durante atendimentos individuais,
especialmente em casos sensiveis. A triagem realizada pela recepcionista
possibilitara encaminhamentos mais rapidos e direcionados, tornando o
atendimento mais eficiente. Dessa forma, a automatizagdo representa um
avanco tanto na protecao dos espacos internos quanto na qualidade dos servigos
prestados ao cidadao.

3. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO E APRESENTACAO DA
SOLUCAO

3.1. A presente contratagao tem fundamento no Termo de Formalizagao de
Demanda e estudo técnico preliminar, os quais fazem parte integrante desse
processo de contratacao.

3.2. Diante da necessidade de aprimorar o controle de acesso as dependéncias
internas da recepgao da Prefeitura Municipal, a Administracdo identificou a
importancia de implementar uma solugao que proporcionasse mais seguranga,
organizacao e eficiéncia no atendimento ao publico. Apds avaliagao técnica, a
alternativa mais adequada foi a contratagao de empresa especializada para
fornecimento e instalagdo de equipamento de automatizacao da porta
interna, com acionamento por controle remoto.

A adocao dessa medida permite que a recepcionista libere o acesso de forma
controlada, evitando a circulagao indevida de pessoas em areas administrativas
e garantindo maior protecdo a servidores, documentos e bens publicos. Além
disso, a solugao contribui para um ambiente mais organizado e acolhedor,
beneficiando diretamente os cidadaos que buscam atendimento na prefeitura. A
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contratagdo atende as exigéncias técnicas e oferece uma resposta eficaz e
definitiva a demanda, promovendo mais seguranga institucional e melhor
qualidade nos servigos prestados.

DO VALOR

3.2.  Quanto a estimativa do valor da contratacdo o mesmo é compativel com
o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto Decreto
Municipal n® 1675/2025, que “Estabelece o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens, contratacdo de
servigos em geral e para contratagdo de obras e servigos de engenharia no
ambito Municipio, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021

4.2. Para embasar o processo e verificar se o valor esta dentro da realidade de
mercado a Administracdo procedeu em pesquisa de mercado através através de
3 orcamentos de fornecedores distintos

3.3. Ovalor global a ser pago pela aquisicéo do objeto da presente contratacéo
é de R$ 5.362,00 (cinco mil trezentos e sessenta e dois reais) conforme
orcamento de menor valor obtido na pesquisa de mercado.

4. DO RECURSO A SER UTILIZADO
4.1. As despesas do presente contrato correrdo a conta da seguinte dotagéo
orgcamentaria:
FICHA | DOTACAO ORCAMENTARIA

054 2112-MANUTENCAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

5. DA EXECUGAO E PAGAMENTO

6.1. O prazo para execugao dos servigos sera de até 15 (quinze) dias uteis,
contados a partir da confirmacgao do pedido, com a emissao da respectiva Nota
de Empenho e Autorizagao de Servico.

6.2. Os servigos deverao ser executados conforme as especificacdes deste
instrumento, dentro do prazo estipulado no item 6.1.

6.3. Por ocasiao da fiscalizacao, os servicos executados terdo suas
caracteristicas confrontadas com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia, considerando a proposta de pregos parte integrante do contrato.

6.4. Serao recusados os servigos executados em desacordo com as
especificacoes técnicas estabelecidas neste instrumento, devendo a contratada
refazé-los sem 6nus adicional para a Administracao.

6.5. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias, contados a
partir da apresentagao da documentacéo fiscal regular e apds a completa
execucao, atestada e aprovada pela fiscalizacdo do CONTRATANTE.
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6.6. O pagamento ocorrera somente apos o recebimento definitivo dos servigos
prestados, conforme previsto na Nota de Empenho.

6.7. Em caso de execucéo parcial dos servigos, a fiscalizagao notificara a
CONTRATADA sobre a irregularidade, sendo a situagao considerada
inadimplemento contratual por descumprimento da totalidade do objeto
pactuado.

6.8. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal ou qualquer impedimento a
liquidagao da despesa — como pendéncias financeiras oriundas de
penalidades aplicadas ou situagéo de inadimpléncia — o pagamento ficara
suspenso até que a CONTRATADA regularize a situagdo. O prazo para
pagamento sera contado a partir da data de comprovacéao da regularizagao,
sem O6nus para o CONTRATANTE.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Executar a instalagdo do equipamento de automatizagéo da porta interna da
recepcao conforme as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia, utilizando materiais e componentes adequados, de forma a garantir
a qualidade, a funcionalidade e a seguranca do sistema;

b) Garantir que todos os servigos sejam realizados por profissionais
devidamente capacitados, obedecendo as normas técnicas, de segurancga
elétrica e de automacéo aplicaveis;

c) Realizar a entrega e instalagcédo no local indicado pela Administracéo
Municipal, dentro do prazo estipulado, arcando com todos os custos de
deslocamento, transporte do equipamento, mao de obra e eventuais insumos
necessarios a conclusao do servigo;

d) Prestar informacgdes técnicas sobre o funcionamento e manutencgao basica
do sistema, sempre que solicitado pela fiscalizacao, incluindo orientagao
simples de uso a recepcionista ou servidor responsavel pela operagao do
equipamento;

e) Corrigir, sem 6nus adicional para a Administragao, quaisquer falhas ou
problemas decorrentes de ma instalagdo ou defeitos de materiais durante o
periodo de garantia previsto contratualmente;

f) Emitir a nota fiscal referente ao fornecimento e a instalagédo do equipamento,
conforme a legislagao vigente, contendo a descrigdo detalhada dos servigos
executados, do equipamento instalado e demais informagdes exigidas por lei.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
7.1. Sao obrigacdes da CONTRATANTE:
a) Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA referente aos
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servigos executados, nos termos do presente instrumento;

b) Dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execugao
do contrato;
c) Determinar as providéncias necessarias quando 0s servigos nao

estiverem sendo realizados na forma estipulada no edital e no presente contrato,

sem prejuizo da aplicagao das sangdes pertinentes, quando for o caso;
Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao da execug¢ao dos servigos
objeto desse contrato.

8. DA SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. O fornecedor contratado sera selecionado considerando a proposta de
menor valor global.

9. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
9.1. Para a contratagao pretendida ndo havera necessidade de providéncias
prévias no ambito da Administragdo. Ademais, para que a pretendida
contratagdo tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam concluidas, quais
sejam:

a) Termo de Formalizagdo da Demanda;
b) Realizacdo da pesquisa de pregos e composicao da estimativa de valor;
c
d

e) Encaminhamento do processo para analise juridica;

)
) Elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar — ETP;
) Elaboracéo do Termo de Referéncia;
)
f) Analise da manifestacao juridica e atendimento aos apontamentos por meio
de Nota Técnica;
g) Autorizacéo da autoridade competente;
h) Formalizagao do instrumento contratual ou equivalente;
i) Publicagao da contratagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP.
9.2. Como FISCAL da presente contratacao fica indicado o Sr.Arlindo da Silva

Almeida, tendo como sua suplente a Sra. Steisele de Oliveira Souza.

Muitos Capdes, 29 de julho de 2025
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Cristina Ferreira Moraes



